Benutzungs- und Entgeltordnung der Bibliothek

der Gemeinde Schoneiche bei Berlin

Auf der Grundlage von § 28 Abs. 2 Nr. 9 BbgKVerf hat die Gemeindevertretung der Gemeinde Schdneiche bei Berlin in
ihrer Sitzung am 30.08.20112 die Benutzungsordnung der Bibliothek der Gemeinde Schoneiche bei Berlin erlassen:

Benutzungs- und Entgeltordnung
der Bibliothek
der Gemeinde Schoneiche bei Berlin

§ 1 Geltungsbereich

(1) Diese Benutzungsordnung gilt fir die Bibliothek als
offentliche Einrichtung der Gemeinde Schéneiche bei
Berlin mit Sitz in der Dorfaue 5 in 15566 Schoneiche bei
Berlin.

(2) Die Benutzungsordnung wird durch Aushang in der
Bibliothek bekannt gemacht.

§ 2 Rechtscharakter des Benutzungsverhaltnisses

Zwischen der Bibliothek und den Benutzerinnen und
Benutzern wird ein privatrechtliches Benutzungsver-
héltnis begriindet.

§ 3 Benutzungsberechtigung

(1) Die Bibliothek kann von allen naturlichen und juristi-
schen Personen benutzt werden.

(2) Voraussetzung fiir die Benutzung der Bibliothek ist
die Anerkennung der Benutzungsordnung. Die Anerken-
nung erfolgt durch die Unterschrift auf dem Anmelde-
formular.

(3) Die Benutzung der Bibliothek ist unentgeltlich, so-
weit nicht bestimmte Handlungen und Leistungen nach
Malgabe der in der Anlage 1 zu dieser Benutzungsord-
nung enthaltenen Entgeltordnung kostenpflichtig sind.
Die Anlage 1 ist Bestandteil dieser Benutzungsordnung.

§ 4 Offnungszeiten

Die Offnungszeiten werden von der Bibliothek ortsiib-
lich und durch Aushang in der Einrichtung bekannt ge-
geben.

§ 5 Allgemeine Benutzungspflichten

(1) Das Bibliotheksgut, die Einrichtung und Ausstattung
sind sorgfaltig und schonend zu behandeln und vor
Verlust, Verdnderung, Beschmutzung oder Beschadi-
gung zu bewahren.

(2) Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet,
bei der Entgegennahme einer Medieneinheit diese auf
offensichtliche Mangel zu Uberprifen und festgestellte
Schaden bzw. das Fehlen von Beilagen und Zubehor
dem Bibliothekspersonal mitzuteilen. Es ist ihnen unter-
sagt, Beschddigungen selbst zu beheben oder im eige-
nen Auftrag beheben zu lassen.

(3) Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet,
den Verlust oder die Beschadigung einer ihnen ausge-
héndigten Medieneinheit unverziglich der Bibliothek
mitzuteilen.

(4) Urheberrechtlich geschitzte Medieneinheiten diir-
fen von den Benutzerinnen und Benutzern nur fiir den
eigenen Gebrauch vervielfaltigt werden. Die Beachtung
der urheber- und personlichkeitsrechtlichen Bestim-
mungen obliegt den Benutzerinnen und Benutzern.

(5) Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet,
den Weisungen des Bibliothekspersonals zur Einhaltung
der Benutzungsordnung Folge zu leisten.

(6) Das Bibliothekspersonal kann die Benutzerinnen und
Benutzer auffordern, insbesondere den Bibliotheksaus-
weis oder dem amtlichen Ausweis und den Inhalt von
Aktenmappen, Taschen und &hnlichen Behaltnissen
vorzuzeigen.

§ 6 Hausordnung und Hausrecht

(1) Die Bibliothek kann eine Hausordnung erlassen, die
durch Aushang in der Bibliothek bekannt gegeben wird.

(2) Das Hausrecht wird von der Leiterin bzw. dem Leiter
der Bibliothek ausgelibt. Es kann auf andere Beschaf-
tigte der Bibliothek Gbertragen werden.

§ 7 Haftung

(1) Die Bibliothek haftet nicht fir Schaden, die durch
unrichtige, unvollstindige, unterbliebene oder zeitlich
verzogerte Dienstleistungen entstanden sind.

(2) Die Bibliothek haftet nicht fiir Schaden, die durch die
Handhabung von Hard- und Software der Bibliothek an
Daten, Programmen und Hardware der Benutzerinnen
und Benutzer entstehen. Dies gilt entsprechend fir
Schiaden an Geraten der Benutzerinnen und Benutzer,
die durch Handhabung von audiovisuellen Medien der
Bibliothek entstehen.

(3) Die Haftungsbeschrankungen gem. Abs. 1 und 2
gelten nur fir Schaden, die nicht auf Vorsatz oder grobe
Fahrlassigkeit zurtickzufiihren sind.

(4) Die Bibliothek haftet nicht fiir Sach-oder Personen-
schaden.

§ 8 Datenverarbeitung

(1) In der Bibliothek werden insbesondere folgende
personenbezogene Daten erhoben und verarbeitet:
Name, Geburtsdatum, Anschrift, Benutzungsnummer,
bei Minderjahrigen auch die entsprechenden Daten der
Erziehungsberechtigten.

(2) Die Erhebung und Verarbeitung von personenbezo-
genen Daten in der Bibliothek erfolgen unter Beachtung
der gesetzlichen Datenschutzbestimmungen.

(3) Die Bibliothek erteilt den Benutzerinnen und Benut-
zern weder Auskiinfte dariiber, wer eine Medieneinheit



entliehen hat, noch sonstige Auskinfte Gber andere
Benutzerinnen und Benutzer.

§ 9 Ausschluss von der Benutzung

(1) Benutzerinnen und Benutzer, die wiederholt die
Leihfrist iberschreiten, die Rickgabe entliehener Me-
dien verweigern, fillige Entgelte nicht bezahlen, Medi-
eneinheiten oder deren Teile widerrechtlich aus den
Bibliotheken entfernen oder sonst in grober Weise ge-
gen die Benutzungsordnung verstolRen, kdnnen zeit-
weise oder auf Dauer von der Benutzung der Bibliothek
durch den Blirgermeister ausgeschlossen werden.

(2) Der Ausschluss kann durch den Birgermeister
aufgehoben werden, wenn die Benutzerinnen und
Benutzer ihren Pflichten nachgekommen sind und keine
Bedenken gegen die Annahme bestehen, dass sie dies
auch kinftig tun werden.

§ 10 Verhalten innerhalb der Bibliothek

(1) Die Benutzerinnen und Benutzer haben sich so zu
verhalten, dass andere Benutzerinnen und Benutzer
nicht gestort oder in der Benutzung der Bibliothek nicht
beeintrachtigt werden. Ndheres kann durch die ent-
sprechende Hausordnung geregelt werden.

(2) Fur die Inanspruchnahme der 6ffentlichen Internet-
Zugange erkennen die Benutzerinnen und Benutzer
gesonderte Regeln (siehe Anlage 2) an.

§ 11 Prasenzbestand

Medieneinheiten, die zum Informationsbestand geho-
ren oder aus anderen Griinden nur in der Bibliothek
benutzt werden dirfen (Prasenzbestand) sind von der
Ausleihe ausgeschlossen.

§ 12 Bibliotheksausweise

(1) Personen mit amtlich angemeldetem Wohnsitz in
der Bundesrepublik Deutschland erhalten auf Antrag
unter Vorlage des Personalausweises oder Reisepasses
einen Bibliotheksausweis ausgestellt. Minderjahrige
missen die Einwilligungserklarung eines Erziehungsbe-
rechtigten oder gesetzlichen Vertreters sowie dessen
Verpflichtung zur Haftung fiir den Schadensfall und zur
Begleichung anfallender Entgelte vorlegen. Die Aner-
kennung der Benutzungsbedingungen ist durch Unter-
schrift zu bestatigen.

(2) Personen ohne amtlich gemeldeten Wohnsitz in der
Bundesrepublik Deutschland erhalten auf Antrag unter
Vorlage des Personalausweises oder Reisepasses einen
Bibliotheksausweis ausgestellt. Die Giltigkeit dieses
Bibliotheksausweises betrdagt langstens einen Monat.
Sie kann auf Antrag einmalig um einen Monat verlan-
gert werden.

(3) Far juristische Personen wird auf Antrag ein Biblio-
theksausweis ausgestellt. Der Bibliotheksausweis wird
nach Anerkennung der Benutzungsbedingungen durch
Unterschrift eines oder einer Vertretungsberechtigten
und Stempelabdruck ausgehandigt. Die juristischen
Personen haften fir die auf ihren Bibliotheksausweis
ausgeliehenen Medieneinheiten.

(4) Fur die Ausstellung eines Bibliotheksausweises oder
eines Ersatzausweises sowie fiir die Verlangerung der
Gultigkeitsdauer wird ein Entgelt nach Malgabe der
Entgeltordnung erhoben.

(5) Die Gultigkeitsdauer der Bibliotheksausweise gemaR
Absatz 1 und 3 betragt grundsatzlich ein Jahr. Sie kann
um ein Jahr verlangert werden, u.a. durch Zahlung der
entsprechenden Nutzungsentgelte.

(6) Auf Antrag kann fiir eine Person nach Absatz 1 ein
Bibliotheksausweis mit der Giltigkeitsdauer von 1 Mo-
nat ausgestellt werden (Gastnutzer).

(7) Der Bibliotheksausweis ist nicht Ubertragbar und
bleibt Eigentum der Bibliothek.

(8) Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet,
der Bibliothek Namens- und Anschriftendnderungen
sowie den Verlust des Ausweises unverziiglich mitzu-
teilen. Bis zur Mitteilung des Verlustes bei der Biblio-
thek haftet die Benutzerin oder der Benutzer, auf deren
oder dessen Name der Bibliotheksausweis ausgestellt
wurde, fir Schaden, die durch den Verlust oder den
Missbrauch des verlorenen Bibliotheksausweises ent-
stehen.

(9) Auf Antrag wird ein Ersatzausweis ausgestellt. Die
Absatze 1 und 3 gelten entsprechend.

(10) Der Bibliotheksausweis ist bei einem Ausschluss
von der Benutzung gemal § 9 zurlickzugeben. Das ge-
zahlte Entgelt gemall Absatz 5 und 6 wird nicht erstat-
tet.

§ 13 Ausleihbedingungen

(1) Voraussetzung fur die Ausleihe von Medieneinheiten
ist die Vorlage des giiltigen Bibliotheksausweises. Die
Bibliothek ist berechtigt, aber nicht verpflichtet, zu
Gberprifen, ob Benutzerinnen und Benutzer ihren eige-
nen Bibliotheksausweis vorlegen. Zur Uberpriifung kann
die Bibliothek auch die Vorlage des Personalausweises
oder des Passes verlangen. Ein fremder oder ungiiltiger
Bibliotheksausweis kann von der Bibliothek eingezogen
werden.

(2) Eine Ausleihe mit einem fremden oder einem ungil-
tigen Bibliotheksausweis ist nicht zuldssig und kann zum
Ausschluss von der Benutzung fuhren.

(3) Die Weitergabe entliehener Medieneinheiten an
Dritte ist nicht gestattet. Es haftet in jedem Fall die Be-
nutzerin oder der Benutzer, auf deren oder dessen
Name die Medieneinheiten ausgeliehen wurden.

(4) Entliehene Mikroformen, Videos, Daten-und Tontra-
ger dirfen nur auf handelstiblichen Geraten unter Be-
achtung der von den Herstellerfirmen vorgeschriebenen
Voraussetzungen abgespielt bzw. benutzt werden.

(6) Die Hochstzahl der zur gleichen Zeit ausgeliehenen
Videos, Daten-und Tontrager sowie flir vielgebrauchte
andere Medieneinheiten wird durch besondere Be-
stimmungen geregelt, die durch Aushang bekannt ge-
macht werden.



§ 14 Leihfrist
(1) Die Leihfrist betragt in der Regel 4 Wochen

(2) Bei jeder Ausleihe werden die Benutzerinnen und
Benutzer auf den Riickgabetermin hingewiesen.

(3) Aus dienstlichen Griinden kann die Bibliothek verlie-
hene Medieneinheiten jederzeit zuriickfordern.

§ 15 Verldngerung der Leihfrist

(1) Die Leihfrist kann auf Antrag verlangert werden, falls
die Medieneinheit nicht durch andere Benutzerinnen
und Benutzer vorgemerkt wurde.

(2) Far die Verlangerung missen die Benutzerinnen und
Benutzer ihren Namen und die Benutzungsnummer
angeben. Der Verlangerungsantrag ist so rechtzeitig zu
stellen, dass die Medieneinheit spatestens mit Ablauf
der Leihfrist zurlickgegeben werden kann, wenn die
Bibliothek den Verlangerungsantrag abgelehnt hat. Die
Entscheidung Uber die Verlangerung wird den Benutze-
rinnen und Benutzern mitgeteilt. Eine schriftliche Be-
nachrichtigung ist nach MaRgabe der Entgeltordnung
kostenpflichtig. Die Verpflichtung zur Riickgabe gemal §
16 besteht auch darin, wenn die Mitteilung zum Ablauf
der Leihfrist nicht erfolgt ist.

(3) Medieneinheiten, deren Leihfrist verlangert wurde,
kénnen im Falle einer Vormerkung jederzeit zuriickge-
fordert werden. Sie sind dann spdtestens an dem im
Benachrichtigungsschreiben genannten Datum zuriick-
zugeben.

(4) Fur jede Medieneinheit sind nicht mehr als 3 Verlan-
gerungen zuldssig. Die Anzahl der zuldssigen Verlange-
rungen fir Videos, Daten-und Tontrager sowie fiir viel
gebrauchte andere Medien unterliegt besonderen Be-
stimmungen, die durch Aushang bekannt gemacht wer-
den.

§ 16 Riickgabe

(1) Spatestens mit Ablauf der Leihfrist haben die Benut-
zerinnen und Benutzer die entliehenen Medieneinhei-
ten unaufgefordert an die Bibliothek zuriickzugeben.

(2) Bei der Riickgabe entliehener Medieneinheiten er-
halten die Benutzerinnen und Benutzer eine Riickgabe-
quittung.

(3) Die Benutzerinnen und Benutzer kdnnen entliehene
Medieneinheiten ausnahmsweise durch Dritte und auf
dem Postwege bzw. durch Paketdienste zuriickgeben.
Die Post-oder Paketsendungen ist unter Beifligung eines
Inhaltsverzeichnisses und Angabe der Anschrift des
Absenders eingeschrieben zu lGibersenden.

§ 17 Vormerkung

Eine verliehene Medieneinheit kann von verschiedenen
Benutzerinnen und Benutzern jeweils einmal vorge-
merkt werden.

§ 18 Leihfristliiberschreitung und Ersatzpflicht

(1) Fir Medieneinheiten, bei denen die Leihfrist Gber-
schritten wurde, ist ein Sdumnisentgelt nach der Ent-
geltordnung zu entrichten. Das Entgelt ist ab der 1.

Kalenderwoche nach Uberschreitung der Leihfrist zu
zahlen. Einer besonderen Aufforderung zur Riickgabe
bedarf es nicht.

(2) Nach Ablauf der Héchstdauer kann auf Kosten der
Benutzerinnen und Benutzer die Beschaffung eines
gleichwertigen Ersatzexemplars vorgenommen werden.
Fir die Ersatzbeschaffung wird zusatzlich ein Bearbei-
tungsentgelt nach MaRgabe der Entgeltordnung erho-
ben.

(3) Fur verlorengegangene Medien einschlieBlich Verpa-
ckungsmaterial und flr Beilagen ist von den Benutzerin-
nen und Benutzern Schadenersatz in Geld zu leisten.
Stattdessen kann in Absprache mit der Bibliothek die
Beschaffung eines gleichwertigen Ersatzexemplars
durch die Benutzerin oder den Benutzer erfolgen. Als
Schadenersatz werden der Wiederbeschaffungswert
und zusatzlich ein Bearbeitungsentgelt nach MaRgabe
der Entgeltordnung geltend gemacht. Bis zur Mitteilung
des Verlustes bleibt Absatz 1 unberihrt.

(4) Ein Bearbeitungsentgelt nach MaRgabe der Entgelt-
ordnung wird auch erhoben, wenn Medieneinheiten
nicht mehr beschafft werden kénnen oder Reparatur-
kosten entstehen und Schadenersatz in Geld zu leisten
ist.

(5) Die Absatze 3 und 4 gelten entsprechend, wenn eine
Medieneinheit oder Teile derselben unberechtigt aus
der Bibliothek entfernt werden.

(6) Das Bearbeitungsentgelt wird auch bei spaterer
Rickgabe der Medieneinheit nicht erstattet.

§ 19 Serviceleistungen/Internetbenutzung

(1) Werden Fotokopien und sonstige Vervielfaltigungen
aus ihren oder von ihr vermittelten Medieneinheiten
angefertigt, werden Entgelte gemaR der Entgeltordnung
erhoben. Entsprechendes gilt fiir die Anfertigung von
Computerausdrucken.

(2) Die Erbringung weiterer Serviceleistungen und die
dafiir zu entrichtenden Entgelte werden in besonderen
Bestimmungen geregelt, die durch Aushang bekannt
gemacht werden.

(3) Die Internetnutzung regelt sich durch Anlage 2, wel-
che Bestandteil der Benutzerordnung wird.

§ 20 Inkrafttreten
Diese Benutzungsordnung tritt am 01.10.2012 in Kraft.
Schoneiche bei Berlin, 10.09.2012

Heinrich Juttner
Biirgermeister



Auf der Grundlage von § 28 Abs. 2 Nr. 9 BbgKVerf hat die Gemeindevertretung der Gemeinde Schdneiche bei
Berlin in ihrer Sitzung am 30.08.2012 die Benutzungsordnung der Bibliothek der Gemeinde Schoneiche bei Ber-

lin erlassen.

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Schoneiche bei Berlin hat in ihrer Sitzung am 27.09.2017 die Anderung
der Anlage | der Benutzungs- und Entgeltordnung der Bibliothek der Gemeinde Schdneiche bei Berlin zum

01.01.2018 beschlossen.
Anlage I:

Gebiihren und Schadenersatzleistungen

1. |Jahresbenutzungsentgelt
oder -gebiihr fiir die
Nutzung der Bibliothek

1.1 Vollzahler

a) Einzelpersonen

Ausstellung und Verlangerung fur

alle Benutzer, die nicht gegen
Nachweis Anspruch auf ErmaRi-

b) Familientarif gung oder Befreiung stellen kon- 15,00 € / Jahr
nen 25,00 €/ Jahr
1.2 Teilzahler (entsprechen- | Fachschiler, Auszubildende Stu-
der Nachweis) denten Freiwillige Sozialer Diens-
te (FSJ, FOJ) 10,00 € / Jahr
1.3. Gastnutzer Touristen, Gaste, Besucher der
Gemeinde Schoneiche bei Berlin 3,00 € / Monat
1.4 Befreit von der Zahlung | kinder und Jugendliche bis zum
(gegen entsprechenden vollendeten 18. Lebensjahr,
Nachweis) Schiiler an allgemeinbildenden
Schulen, Leistungsempfanger
nach SGB Il und SGB XII
L5 Inhaberinnen/Inhaber | |nhaberinnen/ Inhaber der Eh-
der Ehrenamtskarte der renamtskarte der Lander Berlin
Lander Berlin und Branden- | ynd Brandenburg zahlen 50%
burg der unter Punkt 1.1 bis 1.3 ge-
nannten Gebihr
2. | Benutzerausweis Erstausstellung kostenlos
Ersatzausstellung alle Benutzer 5,00€
3. | Versaumnisgebiihren pro Tag und Medieneinheit
ab 3. Uberschreitungstag Voll- und Teilzahler, Gastnutzer 0,25€
4. | Mahngebiihren 1. Mahnung 1,00€
2. Mahnung 2,50€
3. Mahnung alle Benutzer 4,00€
5. | Auswirtiger Leihverkehr | bei der Bestellung im Voraus
zu entrichten alle Benutzer 1,50 €
6. | Selbstdndige Internet- kostenlos
nutzung max. 2 h / Tag

alle Benutzer

2,00 € / Stunde

7. | Schadenersatzleistungen

7.1 Medien, Anlagen oder
Beilagen

alle Benutzer

Ladenpreis, Kosten
der Ersatzbeschaffung

7.2 Buchreparatur

alle Benutzer nach Grad der Be-
schadigung eines Buches

2,50€ -7,50€

7.3 Leerbehalter CDs

alle Benutzer 0,50 €
8. | Verwaltungsaufwand Wiedereinarbeitung je Me-
dieneinheit alle Benutzer 7,50 €
9. | Speichermedien / CD- zum Speichern von elektro-
Rohling nischen Daten Internetnutzer bei Bedarf 0,50 €
10. | Vervielfaltigung 10.1 Computerausdrucke
und Kopien selbstdndige nur Text (schwarz/weiR) 0,15 €
Anfertigung Benutzer mit Bild (in Farbe) 0,20 €
10.2 Computerausdrucke nur Text (schwarz/weiR)
und Kopien Anfertigung 1. Kopie 1,00 €
Personal ab der 2. Kopie 0,50 €
mit Bild (in Farbe)
1. Kopie 1,20€
ab der 2. Kopie 0,70 €




Anlage Il

Zustimmungserklarung fiir 6ffentliche Internetzuginge
in der Bibliothek der Gemeinde Schoneiche bei Berlin
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1.

Die Bibliothek stellt Thren Benutzern und Gasten den Zugang zum Internet zur Verfligung unter
Malgabe der Einhaltung dieser Satzung einschlieRlich Geblhrentarif. Sie ibernimmt jedoch keine
Garantie, dass der Internetzugang zu jeder Zeit gewahrleistet ist.

Flr die Dauer der Nutzung des Internet-PCs hinterlegt der Benutzer seinen giltigen Benutzerausweis,
Gaste Ihren Personalausweis. Minderjahrige bediirfen der schriftlichen Zustimmung der
Erziehungsberechtigten. Kinder bis 12 Jahre diirfen nur in Begleitung eines Erwachsenen den
Internetzugang nutzen.

Die Mitarbeiter der Bibliothek sind berechtigt, die zeitliche Nutzung einzuschranken. Die Mitarbeiter
der Bibliothek sind nicht verantwortlich fur die Inhalte, die Verfligbarkeit und die Qualitat der
Informationen, die Uber das Internet abgerufen werden.

Der Arbeitsplatz wird durch das Bibliothekspersonal zugewiesen. Es darf nur der reservierte Zugang
benutzt werden. Veranderungen an der System- und Netzwerkkonfiguration von Server und PC sind
nicht gestattet. Bei Beschadigung behalt sich die Bibliothek Schadenersatzanspriiche und weitere
juristische Schritte vor. Das Installieren von Software ist untersagt.

Informationen und Adressen gewaltverherrlichenden, pornographischen und/oder rassistischen
Inhalts dirfen nicht aufgerufen, heruntergeladen oder gespeichert werden.

Das Herunterladen von Software geschieht auf eigenes Risiko. Das Herunterladen von
Standardsoftware und Betriebssystemen ist nicht gestattet. Das Speichern von Daten auf der
Hardware des Rechners ist nur zur vorriibergehenden Weiterverarbeitung gestattet oder auf der in der
Bibliothek kauflich zu erwerbenden Speichermedien.

Das Kopieren aus dem Internet ist gestattet, wenn:

a. die Medien vom Urheber / Produzenten frei gegeben sind,

b. die Bibliothek einen Lizenzvertrag abgeschlossen hat,

c. der Produzent keinen Lizenzvertrag verlangt,

d. Medien im Internet bereits durch Kaufvertrag verbreitet wurden.

Das Versenden und Lesen von E-Mails ist nur iber Drittanbieter gestattet.

VerstoRe gegen diese Regeln kdnnen mit Zugangsverboten belegt werden.

Einverstiandniserklarung der Eltern:

Hiermit gebe meine Einwilligung, dass mein Kind ..........ccoeveveiie et das Internet
Uber die Bibliothek der Gemeinde Schdneiche bei Berlin selbstandig nutzen darf. Die vorstehenden
Bedingungen erkenne ich mit meiner Unterschrift an.

Schoneiche bei Berlin, den......cooveeeeeiieveeceecneennn, UNLErsCArifl.. .ottt

Einverstandniserklarung

Schoneiche bei Berlin, den.......cccoveeeeiiivveeieeceennn, UNTEISCAIIT vttt



